[bookmark: _GoBack]Единственным способом регистрации на портале "Работа в России" является авторизация в личном кабинете с использованием учетной записи Госуслуг. 
В случае отсутствия авторизации на Госуслугах, работодателю необходимо пройти регистрацию.
РЕГИСТРАЦИЯ НА ГОСУСЛУГАХ
Зарегистрировать юридическое лицо на портале «Госуслуги» может только его руководитель. У него должна быть подтверждённая учётная запись физического лица на портале и усиленная квалифицированная электронная подпись (УКЭП).  
Чтобы добавить организацию, нужно выполнить следующие шаги:
1.	Войти в личный кабинет. Нажать на имя или фото в правом верхнем углу, затем — «Войти как организация».
2.	Выбрать «Создать учётную запись организации» и «Добавить новую организацию». Далее — «Юридическое лицо».
3.	Вставить носитель с УКЭП в компьютер и дождаться окончания проверки.
4.	Заполнить данные об организации и руководителе и нажать «Продолжить».
5.	Нажать «Отправить» и ожидать проверку — она занимает от 15 минут до 5 дней, сроки зависят от загруженности налоговой инспекции.
Уведомление о результате проверки придёт на электронную почту, которая была указана при регистрации. Личный кабинет организации появится в разделе «Ваши роли и организации». Также его можно выбрать во время авторизации на портале.  
При возникновении технических проблем в процессе регистрации можно обратиться в Службу поддержки «Госуслуг»
Как добавить сотрудника
1.	Войдите в личный кабинет. Нажмите на иконку учётной записи в правом верхнем углу, затем — «Все организации и роли»
2.	Выберите нужную организацию
3.	Перейдите в раздел «Сотрудники»
4.	Нажмите «Добавить сотрудника»
5.	Укажите данные сотрудника:
o	ФИО
o	электронную почту — на неё сотрудник получит ссылку для входа в личный кабинет организации. Почта может быть любая — необязательно привязанная к учётной записи на Госуслугах
o	СНИЛС — по желанию. Нужен, чтобы к организации не смог присоединиться однофамилец приглашаемого сотрудника
Если отметите «Сделать администратором», сотруднику будет выдана роль администратора
6.	Нажмите «Отправить»
Чтобы получить доступ к личному кабинету организации, сотруднику нужно перейти по ссылке из письма — она активна 60 дней с момента получения. Воспользоваться приглашением можно только один раз
Если истёк срок действия ссылки, отправляющий приглашение должен будет сформировать её повторно.

Регистрации компании на портале РАБОТА В РОССИИ (при условии, если работодатель зарегистрирован на Госуслугах)
Шаг 1
Войдите на портал как работодатель. Если у вас нет аккаунта, то сначала пройдите регистрацию как менеджер компании.
Шаг 2
После входа вы окажетесь на странице подтверждения регистрации компании. В противном случае выберите пункт «Подтвердить регистрацию» в главном меню. Поле «ОГРН или ОГРНИП» (или «ИНН», если у компании нет ОГРН) будет заполнено данными, указанными при регистрации менеджера компании. Скорректируйте значение, если требуется.
Шаг 3
Нажмите кнопку Продолжить. Если у юридического лица ОГРН не совпадает с указанными данными, то выберите вариант регистрации:
•	«Юридическое лицо», если регистрируете учётную запись для компании, у которой нет филиалов или управление персоналом осуществляется централизованно для всех подразделений;
•	«Структурное подразделение», если регистрируете обособленное подразделение компании: филиал, представительство или отделение.
Если у юридического лица ОГРН совпадает с указанными данными, то система предложит ввести данные структурного подразделения.
Шаг 4
Заполните данные об организации в соответствии с учредительными документами. Поля со «звездочкой» (*) заполняются обязательно. Нажмите «Подтвердить регистрацию». Введённые данные пройдут проверку по реестру компаний ФНС.
Шаг 5
После успешной проверки данных вы получите письмо на указанный e-mail.
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